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RICHIESTA DI ACQUISTO BENI/SERVIZI
Importo inferiore a euro 40.000,00

· Affidamento diretto - criterio del prezzo più basso o rapporto qualità/prezzo



Firenze, lì ……………………	…	       Al Responsabile Amministrativo del Dipartimento di Architettura
                                                    Sede

Il sottoscritto ________________________________, in qualità di _____________________________ [footnoteRef:1]  per lo svolgimento dei compiti istituzionali legati a  [1:  Es. Responsabile scientifico Progetto di ricerca, membro progetto di ricerca, ……..] 


|_|	Svolgimento progetto di Ricerca di cui è responsabile il sottoscritto ovvero il prof………………………..
|_| 	attività riferibili ai Laboratori del sistema DidaLabs denominato  …………………………………………………………..
|_|	Didattica …………………………………………………………………………………………………………………………………………………..|_| 	attività riferibili al Dottorato di Ricerca - ciclo …………………………………………………………………………         
|_|        Funzionamento struttura ……………………………………………………………………………………………………………………..

Avendo preso visione della normativa vigente, L. 28 dicembre 2015, n.208 (legge di stabilità 2016), Nuovo Codice degli Appalti – D.lgs n.50 del 19 aprile 2016 e della Circolare del Direttore Generale dell’Università di Firenze Rep. n. (16) 74224 del 19.05.16 nonché delle modifiche ed integrazioni successivamente intercorse e consapevole di quanto disposto dal DPR n.445/2000 in tema di rilascio di false dichiarazioni,
 
Richiede di acquisire il seguente bene/servizio il cui prezzo complessivo presunto (IVA esclusa) è inferiore a € 40.000,00:


	Quantità
	Descrizione
	Caratteristiche tecniche dettagliate
	Prezzo unitario presunto
al netto di IVA
	Codice
MEPA/
CONSIP

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



per la seguente motivazione:
 (dettagliare specificando le finalità dell’acquisto e le motivazioni della necessità di determinate caratteristiche tecniche del bene/servizio, tecnicità del prodotto in relazione allo svolgimento di particolare attività da realizzarsi entro il…………………….)
……………………………………………………………………………………………………………………………………….........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
TRAMITE:
|_| Convenzione Consip
|_| MEPA Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (utilizzare le seguenti credenziali di accesso: utente: CRCJSC000 password RADDIDA18/)
|_|  START (Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana) -  in via residuale
Oppure:
 di non utilizzare le Convenzioni CONSIP, il MEPA o START in quanto 
|_| trattasi si importo inferiore ad euro 1.000,00 (art.1 comma 450 della L.296/2006), per ragioni di speditezza della procedura,
|_| non esiste la categoria merceologica di riferimento 

A tale scopo ha individuato i/il seguenti/e fornitori/e
	
	DITTA o RAGIONE SOCIALE o DENOMINAZIONE SOCIALE
	Sede 

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	



|_|  che dispone del/i bene/i specifico/i richiesto/i sul Mercato Elettronico e chiede di acquistare quanto sopra mediante affidamento diretto della fornitura/servizio all’ impresa che ha offerto  il miglior rapporto qualità prezzo (allegato confronto prezzi su MEPA o indagine di mercato effettuata), per la seguente motivazione:……………………………………………………………………………….
|_|  che dispongono del bene specifico richiesto sul Mercato Elettronico e chiede di acquistare quanto sopra mediante affidamento diretto della fornitura/servizio all’ impresa che ha offerto il prezzo più basso  (allegato confronto prezzi su MEPA). 
|_|   che dispongono del bene specifico richiesto e chiede di procedere all’affidamento diretto della fornitura/servizio fuori MEPA (nel caso di importo inf. a € 1.000,00 o in assenza di settore merceologico in MEPA) all’ impresa che ha offerto il prezzo più basso (allegati preventivi). 
[bookmark: _GoBack]|_|   individuati sulla base di indagini di mercato, nel rispetto di un criterio di rotazione, a cui inviare una Richiesta di Offerta su MEPA, poichè  è presente il settore merceologico di riferimento, ma non il bene/servizio specifico richiesto 
A tale scopo dichiara, ai sensi dell’art.76 DPR28/12/2000 n.445:
· di avere effettuato una indagine di mercato e comparato le possibili soluzioni al fine di determinare l’offerta congrua presentata dalla impresa sotto indicata. Si allega documentazione di riferimento (stampa da MEPA o Preventivi, anche informali);
· la pertinenza dell’acquisto medesimo alla finalità istituzionali come sopra dettagliate;
· che non sussiste da parte sua alcun conflitto di interessi, anche potenziale, con il fornitore del prodotto ai sensi dell’art.42 del DLGS 50/2016
· che non sussistono situazioni di coniugio, parentela o di affinità fino al quarto grado compreso, oppure un rapporto di unioni civili tra persone dello stesso sesso così come regolato dall’art. 1 della legge 20/05/2016 n. 76 oppure essere in stato di convivenza di fatto così come regolato dall’art. 1 commi 37 e ss. Della legge 20/05/2016 n. 76 oppure non sussistono altre situazioni soggettive di incompatibilità oppure conflitto di interesse, anche potenziale, con amministratori e/o dipendenti degli operatori economici eventualmente segnalati nella presente richiesta di acquisto per invito a procedure o per affidamento diretto; ed inoltre di non essere direttamente a conoscenza di situazioni di incompatibilità relativamente al Dirigenti e al Direttore Generale.

Dichiara altresì:


 Che il bene/servizio oggetto della richiesta risulta STANDARDIZZATO O ASSIMILABILE[footnoteRef:2] (cioè con specifico progetto e presentazione Scheda tecnica o Capitolato); [2:  Trattasi in genere di prototipi non presenti sul mercato per il quale il Dipartimento fornisce piena e dettagliata progettazione.] 







ovvero
 
|_| BENE/SERVIZIO O FORNITORE UNICO

Dichiara, sotto la propria responsabilità ed ai sensi dell’art.75 e 76 del DPR 445/2000, che:
a) Il richiedente è esperto nel settore merceologico di cui trattasi;
b) Ha appurato, attraverso idonee indagini di mercato, che per lo svolgimento delle attività istituzionali:
a. il prodotto è unico nella sua funzionalità;
ovvero 
b. esiste un unico fornitore del prodotto di cui trattasi;
c) Mediante le indagini di cui sopra ha potuto effettuare una congrua valutazione economica del prodotto;
d) Non sussiste da parte sua alcun conflitto di interessi con il fornitore del prodotto ai sensi dell’art.42 del DLGS 50/2016[footnoteRef:3]. [3:  Art. 42. Conflitto di interesse
Le stazioni appaltanti prevedono misure adeguate per contrastare le frodi e la corruzione nonché per individuare, prevenire e risolvere in modo efficace ogni ipotesi di conflitto di interesse nello svolgimento delle procedure di aggiudicazione degli appalti e delle concessioni, in modo da evitare qualsiasi distorsione della concorrenza e garantire la parità di trattamento di tutti gli operatori economici. 
Si ha conflitto d'interesse quando il personale di una stazione appaltante o di un prestatore di servizi che, anche per conto della stazione appaltante, interviene nello svolgimento della procedura di aggiudicazione degli appalti e delle concessioni o può influenzarne, in qualsiasi modo, il risultato, ha, direttamente o indirettamente, un interesse finanziario, economico o altro interesse personale che può essere percepito come una minaccia alla sua imparzialità e indipendenza nel contesto della procedura di appalto o di concessione. In particolare, costituiscono situazione di conflitto di interesse quelle che determinano l'obbligo di astensione previste dall'articolo 7 del decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, 62. 
Il personale che versa nelle ipotesi di cui al comma 2 è tenuto a darne comunicazione alla stazione appaltante, ad astenersi dal partecipare alla procedura di aggiudicazione degli appalti e delle concessioni. Fatte salve le ipotesi di responsabilità amministrativa e penale, la mancata astensione nei casi di cui al primo periodo costituisce comunque fonte di responsabilità disciplinare a carico del dipendente pubblico. 
Le disposizioni dei commi 1, 2 e 3 valgono anche per la fase di esecuzione dei contratti pubblici. 
La stazione appaltante vigila affinché gli adempimenti di cui ai commi 3 e 4 siano rispettati.
 ] 

e) Non sussistono situazioni di coniugio, parentela o di affinità fino al quarto grado compreso, oppure un rapporto di unioni civili tra persone dello stesso sesso così come regolato dall’art. 1 della legge 20/05/2016 n. 76 oppure essere in stato di convivenza di fatto così come regolato dall’art. 1 commi 37 e ss. Della legge 20/05/2016 n. 76 oppure non sussistono altre situazioni soggettive di incompatibilità oppure conflitto di interesse, anche potenziale, con amministratori e/o dipendenti degli operatori economici eventualmente segnalati nella presente richiesta di acquisto per invito a procedure o per affidamento diretto; ed inoltre di non essere direttamente a conoscenza di situazioni di incompatibilità relativamente al Dirigenti e al Direttore Generale.

f) Di esporre le seguenti motivazioni (obbligatorie) per l’acquisto:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Pertanto si chiede di procedere mediante affidamento diretto alla seguente impresa, come unico operatore economico di cui si allega il Preventivo:

	
	DITTA/RAGIONE SOCIALE
	MAIL o PEC
	Indirizzo

	1
	
	
	




|_|  che l’oggetto della presente fornitura verrà utilizzato esclusivamente nell’ambito dell’attività commerciale e pertanto potrà essere recuperata l’IVA corrispondente all’acquisto.

|_|  che il servizio richiesto non comporta rischi da interferenza e pertanto non occorre predisporre DUVRI. (da compilare solo nel caso di appalto di servizi)


La consegna dei beni è da effettuarsi presso la sede di:

…………………………………………………………………………………………………   entro       ………………………………………


	CUP
	

	CIG
	


La spesa graverà sui fondi: 

 ………………………………………………………………..  
     
Il cui responsabile scientifico è il …………………………………………………


          Il Richiedente		                                                 Il Responsabile Scientifico
_______________________					__________________________


Il RUP 
                                                   _____________________________    
Via Santa Marta, 3 – 50139 Firenze (Italia)
tel. +39 055 4796340/608;  fax. +39 055 4796342;  
e-mail: segrindustriale@ingind.unifi.it  ; posta certificata:  ingind@pec.unifi.it
P. IVA  e Cod. Fisc. 01279680480
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